
 

第 4 章  报表 

“报表”是数据库数据输出的对象，建立报表的目的是为了以纸张的形式保存或输出

信息。 
建立报表与建立窗体的过程、方法非常类同，只是窗体的主要目的是在屏幕上显示，报

表的主要用途是打印在纸上。窗体可以与用户进行信息交互，报表没有交互功能。 

4.1  自动创建及向导创建报表 

4.1.1  上机实例——自动创建报表 

在“学籍管理系统”数据库中，以“课程表”为数据源，用“自动创建报表”创建“纵

栏式”、“表格式”两个报表，分别命名为“课程报表 1”、“课程报表 2”，如图 4-1、图 4-2
所示。 

   
 图 4-1  “纵栏式”课程报表 1 图 4-2  “表格式”课程报表 2 

打开“学籍管理系统”数据库，选择“报表”对象，单击“新建”按钮打开“新建报表”

对话框，选择“自动报表：纵栏式”，选择“课程表”作为数据源，单击“确定”按钮，看到

结果。 
用同样的方法建立“表格式”报表。  
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4.1.2  上机实例——创建“标签”报表 

以“学生信息表”为数据源，用“标签向导”建立如图 4-3 所示的“标签报表”。 

 

图 4-3  “标签报表”窗口 

在“新建报表”对话框中选择“标签向导”，选择“学生信息表”为数据源并确定。在“标

签向导”对话框中选择“型号”为 C2166，“尺寸”为 52mm×70mm，“横标签号”为 2，“按

厂商筛选”选择 Avery，单击“下一步”按钮。选择适当的字体、字号，单击“下一步”按钮。 
在如图 4-4 所示的“标签向导”对话框中选择所需字段及布局。其中“原型标签”列表框

中{}中的内容是字段名，直接单击“>”按钮从“可用字段”列表框选择过来，没有用{}括起

来的文字由键盘直接输入。 
在下一步的向导中可以选择某个字段作为排序字段，如选择“姓名”字段，最后确定标

签报表对象名为“标签报表”。 

4.1.3  上机实例——用向导创建报表 

1．以“成绩表”为数据源，使用向导创建报表 
双击“使用向导创建报表”，或者在“新建报表”对话框中单击“报表向导”。选择“成

绩表”为数据源，选择所有字段，选择“学号”作为分组级别，选择“课程号”为排序字段，

建立“成绩报表”，如图 4-5 所示。 
2．以“学生信息表”、“课程表”、“成绩表”为数据源，使用向导创建报表 
双击“使用向导创建报表”，选择“学生信息表”中的学号、姓名、班级字段；选择“课
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程表”中的课程名称字段；选择“成绩表”中的总评成绩字段。按向导完成下面的步骤，每一

步都取默认值，建立“学生成绩综合报表”，如图 4-6 所示。 

 
图 4-4  “标签向导”对话框 

 
图 4-5  成绩报表 

4.1.4  报表的相关知识 

1．报表的数据源 
和窗体一样，报表的数据源可以是表也可以是查询。当用向导建立报表时，如果数据源

来自多个表，创建的结果与窗体不同，并没有形成主报表与子报表，而依然是单个报表。上例

所建立的“学生成绩综合报表”就是这样一种情况。但用设计视图创建报表时，数据源一般应

该来自于单个表或者单个查询。 
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图 4-6  “学生成绩综合报表”窗口 

2．标签报表的用途 
前面学习了用向导建立“标签”报表，可以看出，如果将图 4-3 中所显示（打印）的内容

用剪刀按每个学生的信息卡片剪开，就是一张张简单的名片。如学生的成绩小条、职工的工资

小条、职工的名片、员工的通讯录等，都可以利用现有表中的信息，通过标签报表将其打印出

来，所以标签报表有其特殊的用途。 
3．报表的 3 种视图方式 
（1）设计视图。用来创建与修改报表。 
（2）打印预览。在打印之前可以用打印预览方式观看实际打印的效果。 
（3）版式预览。与打印预览很类似，只是打印预览看报表每一页的效果与内容，版式预

览看版面效果。 
不同视图方式之间的切换与窗体及查询中不同视图方式间的切换是一样的。 
说明：在 Access 2007 中，报表的视图方式与早期版本略有不同，共有 4 种视图方式，即

设计视图、打印预览、报表视图及布局视图。其中报表视图给显示报表的结果带来方便，但报

表视图与打印预览的结果是有区别的，也就是说只有打印预览才是与真正的打印效果相同的。 
4．报表的结构 
报表由 7 个节组成，比窗体多了两个节，即组页眉与组页脚。 
（1）报表页眉。仅输出在报表第一页的顶部，一般用来放置报表的标题。 
（2）页面页眉。输出在报表每一页的顶部，主要用来放置列标题，如字段名等。 
（3）组页眉。输出分组信息。位于页面页眉与主体节之间。 
（4）主体节。每个报表必定有主体节，是输出数据的主要区域，用来放置字段文本框等。 
（5）组页脚。作用同组页眉，只是位置在主体节下方。 
（6）页面页脚。输出在报表每一页的底部，放置日期、页码等。 
（7）报表页脚。作用同报表页眉，位于报表最后一页的底部。 
当在数据库中选择“报表”对象，双击“在设计视图中创建报表”时，打开的空报表的
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设计视图中往往只有页面页眉、主体节及页面页脚 3 个节。要添加报表页眉与报表页脚的方法

与窗体中添加窗体页眉与窗体页脚的方法类同，选择菜单“视图”→“报表页眉/页脚”命令

即可。 
添加组页眉与组页脚的方法比较特别，在下一节中结合实例学习。 
图 4-7 所示是一个空报表的设计视图，可以看出与窗体的设计视图非常类似。图 4-7 只显

示出 5 个节。在后面的实例中将学习如何添加组页眉与组页脚。 

 
图 4-7  报表的结构 

4.2  用设计视图创建报表 

4.2.1  上机实例——用设计视图创建报表 

以“学生信息表”为数据源，创建“学生信息报表”，如图 4-8 所示。 

 
图 4-8  学生信息报表 
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（1）双击“在设计视图中创建报表”，在报表“属性”框中选择“学生信息表”作为记

录源。将“字段列表”框中的学号、姓名、性别、民族、班级、是否团员、出生日期及电话字

段拖入到主体节，如图 4-9 所示。 

 
图 4-9  报表的设计视图 

（2）图 4-10 所示是“学生信息报表”完成之后的设计视图，从图中可以看出，图 4-9
中字段放置的位置与图 4-10 是不一样的，在图 4-10 中需要将字段的所有附加标签放到页

面页眉中。 

 
图 4-10  学生信息报表的设计视图 

选中所有的附加标签控件，单击“剪切”按钮，再将其“粘贴”到页面页眉中。按图 4-10
所示排列所有控件。 

（3）选择菜单“视图”→“报表页眉/页脚”命令，添加报表页眉与报表页脚，在报表页

眉中添加一个标签控件，将标签的标题设置为“学生信息”，并设置一定的字体及字号。 
（4）在页面页眉的字段名下方画出一条直线。 
（5）选择菜单“插入”→“页码”命令，以一定的格式在页面页脚中插入页码。 
（6）切换到打印预览方式，即可看到报表的结果。 
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4.2.2  上机实例——添加组页眉/组页脚 

1．以“综合查询”为数据源建立如图 4-11 所示的“学生成绩卡报表”  
（1）双击“在设计视图中创建报表”，选择“综合查询”作为记录源。 
（2）在页面页眉中添加一个标签控件，其标题属性为“学生成绩卡”（见图 4-11 右侧的

设计视图）。 
（3）由于每个学生所选的往往不止一门课，从图 4-11 所示的报表中可以看出，肖凡（学

号为 09 级 010003）共选了 4 门课，所以应该一个学生分成一个组，以组为单位显示出该学生

的信息及所有课程的成绩。可以按学号分组，也可按姓名分组，效果是一样的。 

 
图 4-11  学生成绩卡报表 

在设计视图中单击工具栏中的“排序与分组”按钮 ，打开“排序与分组”对话框，如

图 4-12 所示，并按图将学号的“组页眉”及“组页脚”都设为“是”，在设计视图中就会增加

“学号页眉”与“学号页脚”。 
（4）将学号、姓名、性别及班级字段直接拖入到“学号页眉”。将课程名称、期中成绩、

期末成绩及平时成绩字段拖入到主体节，再将其对应的附加标签剪切、粘贴到学号页眉。添一

个标题属性为“成绩”的标签到学号页眉，参考图 4-11 右侧的报表设计视图。 
（5）由于数据源“综合查询”中没有“总评成绩”字段，因此在主体节中创建一个文本

框作为计算框，将其附加标签的标题设为“总评成绩”，并剪切、粘贴到学号页眉。在文本框

的属性框中，将“控件来源”属性设置为：=期中成绩*0.3+期末成绩*0.6+平时成绩*0.1（或者

直接在设计视图的文本框中输入），见图 4-11 右侧的设计视图。 
（6）在学号页眉中添加一个文本框控件，附加标签的标题为“序号”。在文本框控件的

属性中，“控件来源”属性输入：=1（或者直接在设计视图中的文本框输入：=1），文本框的

“运行总和”属性设为“工作组之上”。 
（7）用“直线”控件画上适当的横竖线。 
（8）为了使一个学生的信息显示之后，另一个学生的信息显示时能另起一页，可以右击

图 4-11 右边的设计视图的“学号页脚”，调出属性，如图 4-13 所示，对“学号页脚”的“强

制分页”属性设为“节后”。 
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 图 4-12  “排序与分组”对话框 图 4-13  “学号页脚”属性框 

2．有关排序与分组 
在报表中，最多可以按 10 个字段或表达式进行排序、分组。在图 4-12 所示的“排序与分

组”对话框中，对于所选字段可以升序也可以降序（在“排序次序”中选择）。还可以只排序

不分组（在图 4-12 中“组属性”的“组页眉”、“组页脚”可以选择“是”或“否”）。 
3．以“综合查询”为数据源建立如图 4-14 所示的“按分数段分组报表” 

 
图 4-14  按分数段分组报表 

（1）双击“在设计视图中创建报表”，选择“综合查

询”作为记录源。 
（2）单击工具栏中的“排序与分组”按钮，打开“排

序与分组”对话框，如图 4-15 所示，并按图 4-15 所示将“组

页眉”及“组页脚”均设为“是”，“排序次序”选“降序”，

“分组形式”选“间隔”，“组间距”选 10，即期末成绩的

分数按 10 分间隔分组。 
（3）按图 4-14 右侧的设计视图排列字段位置，并添

加直线控件。 

 
图 4-15  “排序与分组”对话框 
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4.2.3  上机实例——分组计算 

参考图 4-16 所示建立“总评成绩单”报表。  

 
图 4-16  “总评成绩单”报表 

在 4.2.2 的两个实例中，所需的字段应该来自于 3 个表，但由于在第 2 章中建立过一个“综

合查询”，综合查询中包含报表所需的字段，因此报表

的数据源是单个查询。 
从图 4-16 中可以看出，本例中要建立的报表，所

需字段也来自 3 个表，如果不用“综合查询”作为数

据源，也可用另一种方法来选取数据源（即记录源）。 
（1）在报表的设计视图中，打开报表的属性框，

如图 4-17 所示，单击记录源旁边的 按钮，打开 SQL
语句“查询生成器”，如图 4-18 所示，将“显示表”

对话框中的“学生信息表”、“成绩表”及“课程表”3
个表添加到 SQL 语句“查询生成器”中，单击“显示

表”对话框中的“关闭”按钮。实际上这就是查询的

设计视图。 
将所需字段姓名、学号、班级、总评成绩及课程名称拖入到设计视图的网格中，如图 4-18

所示。关闭 SQL 查询生成器。现在报表的记录源已经设置完毕。 
（2）以课程名称分组建立组页眉与组页脚（仿照上例）。参考图 4-16 右侧的设计视图，

将字段放在合适的位置，并按图 4-16 所示添加直线、标签及文本框控件。 

 
图 4-17  报表的属性对话框 



数据库 Access 案例教程 112 

 
图 4-18  SQL 语句查询生成器 

（3）在“课程名称页脚”中用 3 个文本框作为计算框，“总人数”文本框中输入：=count(*)，
“90 分以上”文本框中输入：=sum(iif(总评成绩>=90,1,0))，“不及格人数”文本框中输入：

=sum(iif(总评成绩<60,1,0))。 

4.2.4  上机实例——添加子报表 

先建立一个“学生信息主报表”，再用“子窗体/子报表”控件添加子报表。 
以“学生信息表”为数据源，用向导建立“学生信息主报表”（只选择学号、姓名、班级

3 个字段）。 
以设计视图打开“学生信息主报表”，使工具箱中的“控件向导”按钮被按下，用“子窗

体/子报表”控件在主体节中创建一个子报表，在“子报表向导”对话框中选择“使用现有的

表和查询”单选按钮，如图 4-19 所示。在下一个向导框中选择“成绩表”，选择“成绩表”中

的课程号及期末成绩字段。因为“学生信息表”与“成绩表”已经建立了关联，所以在下一个

向导框中选择“从列表中选择”单选按钮，以确定学号字段为链接字段，如图 4-20 所示。最

后将子报表命名为“成绩子报表”。 

 
图 4-19  “子报表向导”对话框（一） 
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图 4-20  “子报表向导”（二） 

打印预览的结果，如图 4-21 所示。 

 
图 4-21  主/子报表 

4.3  习题与实验 

4.3.1  习题 

一、选择题 
1．下列（   ）不是报表视图。 

A．设计视图  B．打印预览视图 
C．页面视图  D．版式预览视图 

2．以下叙述（   ）是正确的。 
A．报表只能输入数据 B．报表可以输入和输出数据   
C．报表只能输出数据     D．报表不能输入和输出数据 
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3．报表的数据源（   ）。 
A．只能是表对象      B．只能是查询对象 
C．可以是任意对象       D．只能是表对象或查询对象 

4．报表页脚的内容只能在报表的（   ）打印输出。 
A．第一页顶部  B．每页顶部 
C．每页底部  D．最后一页底部 

5．要在报表每一页的顶部都能输出信息，应设置（   ）。 
A．报表页眉  B．页面页眉 
C．页面页脚   D．报表页脚 

6．要实现报表的分组统计，操作的区域应该在（   ）。 
A．报表页眉或报表页脚区域  B．页面页眉或页面页脚区域 
C．组页眉或组页脚区域      D．主体节 

7．想要在报表中对各门课程的成绩，按班级分别计算合计、均值、最大值、最小值等，

则需要设置（   ）。 
A．分组级别  B．汇总选项 
C．分组间隔  D．排序字段 

8．在报表中最多提供（   ）个字段排序。 
A．1  B．8 
C．10  D．2 

9．要在报表的每页底部显示格式为“第 2 页，共 20 页”的页码，计算控件的控件来源

应设置为（   ）。 
A．"第"&[Page]& "页,共"&[Pages]& "页"  
B．="第"&[Page]& "页,共"&[Pages]& "页" 
C．=第&[Page]&页,共&[Pages]&页 
D．=第[Page]页,共[Pages]页 

10．报表的某个“文本框”控件来源属性为“=2*10+1”，在“打印预览”视图中，该文

本框显示的信息是（   ）。 
A．21 B．=2*10+1 C．2*10+1 D．出错 

二、填空题 
1．报表主要的视图方式有（   ）、（   ）和（   ）。 
2．报表由（   ）、（   ）、（   ）、（   ）、（   ）、（   ）和（   ）7 个部分（节）组成。 
3．“自动创建报表”有两种形式，“纵栏式”和（   ）。 
4．报表页眉的内容只能在报表的（   ）打印输出。 
5．报表可以建立多层的组页眉和组页脚，但层次不能太多，一般不超过（   ）层。 
三、思考题 
1．如何为报表指定数据源？ 
2．报表与窗体有何主要区别？ 
3．如何为报表插入页码、日期和时间？ 
4．如何为报表添加组页眉、组页脚？ 
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4.3.2  实验一 

以下习题在“学籍管理系统”数据库中完成。 
1．在“新建报表”对话框中，选择“图表向导”，以“学生信息表”为数据源，用饼图

表示各民族人数，报表名为“各民族人数报表”，如图 4-22 所示。 

 
图 4-22  图表报表 

2．以“学生信息表”为数据源，用“自动创建报表”创建“纵栏式”、“表格式”两个报

表，分别命名为“学生信息纵栏报表”、“学生信息表格报表”。 
3．以“团员表”为数据源，用向导创建名为“团员报表”的报表。 
4．用“标签报表”创建如图 4-23 所示的“成绩小条”报表。 
5．用设计视图创建如图 4-24 所示的“分班分课成绩报表”。 

   
 图 4-23  “成绩小条”报表 图 4-24  分班分课成绩报表 
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提示：按班级及课程名称两个字段建立组页眉/组页脚，见图 4-25 中“排序与分组”对话

框的设置。 
6．以“分数段统计”查询为数据源，建立如图 4-26 所示的“分数段统计报表”。 

   
 图 4-25  “排序与分组”对话框 图 4-26  分数段统计报表 

4.3.3  实验二 

以下实验在“教师任课系统”数据库中完成。 
1．以“奖学金表”为数据源，建立“奖学金报表”，如图 4-27 所示。 
2．建立“教师任课综合报表”，如图 4-28 所示。 

   
 图 4-27  奖学金报表 图 4-28  教师任课综合报表 

3．以“教师任课表”为数据源，选择表中所有字段，建立标签报表，格式自定。报表名

为“教师信息标签报表”。 
4．建立“成绩册报表”，如图 4-29 所示。 
5．修改“切换面板”。 
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图 4-29  成绩册报表 

导入“学籍管理系统”中的“切换面板”窗体、“期末成绩查询窗”、“学生信息窗”、“综

合查询”、“分数段统计报表”及 Switchboard Items 表。 
按图 4-30 所示，给主切换面板增加一个项目：报表输出。报表输出的子项目如图 4-31 所示。 

   
 图 4-30  主切换面板 图 4-31  子切换面板 

在图 4-31 中，单击“成绩输出”时，打开如图 4-29 所示的“成绩册报表”；单击“分数

段统计”时，打开如图 4-26 所示的“分数段统计报表”。 
按图 4-30 所示，在设计视图中修改标题。 
 
 


