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第四章  Excel数据清洗
练习4
1．阐述在Excel中如何使用数据工具来清洗数据。
打开Excel2010，选中“数据”菜单，可以使用在“数据工具”选项中的功能来进行基本的数据清洗。



2．阐述在Excel中如何使用函数来清洗数据。
使用内置函数来清洗数据


3．列出在Excel中可用于清洗数据的五个函数，并指出其用法。
TRIM（）来删除字符串中多余的空格
符号&连接字符串及单元格中的内容
CONCATENATE（）连接单元格的内容
REPLACE（）将一个字符串中的部分字符用另一个字符串替换
[bookmark: _GoBack]MID（）从文本字符串中指定的起始位置起，返回指定长度的字符





